Добро пожаловать на сайт OfficeProTools.ru!
С помощью нашего сайта Вы сможете существенно упростить заполнение однотипных документов. Как это сделать? Просто замените в вашем документе-шаблоне те места, в которые Вы часто меняете, на переменные, заключенные в двойные фигурные кавычки, и загрузите оформленный таким образом файл на наш сайт.
Например:
	Как оформляется договор сейчас:
	Как его можно оформить с нашим сайтом:

	ДОГОВОР № 35/12
возмездного оказания услуг

[bookmark: _Hlk83202331]Акционерное общество «Фиалка», именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице заместителя генерального директора – директора обособленного подразделения «Центр» Иванова Ивана Ивановича, действующего на основании доверенности № 35-2021 от 22.07.2021, с одной стороны, и Акционерное общество «Розочка», именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице временно исполняющего обязанности генерального директора Петрова Петра Петровича, действующего на основании Устава, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:
	ДОГОВОР № {{номер_дог}}
возмездного оказания услуг

[bookmark: _Hlk104996694][bookmark: _Hlk104996718]{{Исполнитель_название_общества}}, именуемое в дальнейшем «Исполнитель», в лице {{должность_исполнитель_род_пад}} {{ФИО_исполнитель_род_пад}}, действующего на основании {{основание_исполнитель_род_пад}}, с одной стороны, и {{Заказчик_название_общества}}, именуемое в дальнейшем «Заказчик», в лице {{должность_заказчик_род_пад}}  {{ФИО_заказчик_род_пад}}, действующего на основании {{основание_заказчик_род_пад}}, с другой стороны, совместно именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:


Основных особенностей работы с переменными немного:
1) В имени переменных не допускаются какие-либо символы, кроме букв и цифр.
2) Имя переменной должно находиться строго внутри одного абзаца (одной ячейки таблицы) и не должно разрывать какие-либо элементы оформления документа.
3) Переменным с одинаковым именем при обработке шаблона на сайте присваиваются одинаковые значения (например, переменной {{номер_дог}} здесь и выше по тексту будет присвоено одинаковое значение).
4) Подставленное сайтом значение переменной будет иметь тот же формат и шрифт, что и сама переменная. Например:
{{ Исполнитель_название_общества }}
{{ Заказчик_название_общества }}
При этом обратите внимание, что переменная должна быть полностью (включая фигурные скобки) отформатирована нужным Вам образом.
Теперь посмотрите, как работает наш сайт!
Загрузите этот файл обратно на OfficeProTools.ru в раздел «Задания». После загрузки в Вашем браузере автоматически откроется окно с названием загруженного файла (в нашем случае – example), в котором Вы сможете указать значения переменных одним из двух способов:
1) Ввести соответствующие значения в поля с названиями переменных в окне браузера. Такой способ позволяет быстро сформировать один файл по образцу.
2) Скачать файл template.xlsx со специально подготовленной таблицей и с помощью Microsoft Excel или другого табличного редактора внести значения переменных туда. Данный способ особенно удобен, если нужно сделать много файлов с минимальными изменениями, например, выставить акты или счета-фактуры, подготовить бланки для голосования и т.д.
Попробуйте оба способа и посмотрите на результат!
